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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento (art. te2 Tuel)
1. Il presente regolamento di contabilita € adottatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 118/2011.
2. Con il presente regolamento sono disciplinatettevita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelfente.
3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento per il fumamento del Consiglio comunale, con Il
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivégr con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell'ente.

Art. 2 - Servizio economico finanziario (art. 15&dTuel)
1. Il servizio economico finanziario di cui all'adt53 del Tuel, & collocato nell'ambito del settore
Economico Finanziario. Detto settore e strutturdéd,punto di vista organizzativo, secondo quanto
stabilito dal regolamento sull'ordinamento degfiaife dei servizi e degli atti di organizzazionel d
responsabile del settore.
2. Il responsabile del servizio finanziario, di call'articolo 153 del Tuel, e identificato nel
responsabile del settore Economico-Finanziariaaso di sua assenza o impedimento, con la figura
del segretario comunale.
3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di iga&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eaana, patrimoniale e finanziaria del Comune e
procede ai relativi controlli.
4. 1l servizio finanziario garantisce l'esercizielld seguenti funzioni, attivita e adempimenti:
a) gestione, controlli contabili del bilancio e deii equilibri;
b) rilevazione contabile e dimostrazione dei reulfinanziarie economico patrimoniali della
gestione;
c) assistenza alla programmazione degli investimsort particolare riguardo all'individuazione
delle fonti di finanziamento;
d ) pareri e visti di regolarita contabile, supsione e coordinamento delle attivita di accertament
delle entrate, impegno, emissione degli ordinailrlquidazione delle spese;
e) programmazione delle riscossioni e dei pagamegestione della liquidita, anticipazioni di cassa
e rapporti con il servizio di tesoreria e gli aligenti contabili interni;
f) verifiche degli agenti contabili interni;
g) controllo degli inventari e formazione dellotstpatrimoniale;
h) collaborazione con I'organo di revisione ecoramifinaziaria;
i) rapporti con la funzione del controllo di gesin
J) valutazione e applicazione di disposizioni intere finanziaria,
k) proposte in materia tributaria;
[) collaborazione con le strutture direttamente petanti in materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con le aziersgeciali, le istituzioni, i consorzi e le societa d
capitale a partecipazione provinciale;
m) altre materie assegnate dalla legge o dal piresegolamento.
5. Ulteriori compiti e responsabilita possono essssegnati dalla Giunta al servizio finanziario.
6. Il responsabile del servizio finanziario e airpreposto alla verifica di veridicita delle pr&eni
di entrata e di compatibilita delle previsioni giesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodicalld stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.
7. 1l responsabile del servizio finanziario, nefl@ito delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientarexedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.
8. Il responsabile del servizio finanziario ai Sate presente regolamento e delle norme in materia
di organizzazione procede all'assegnazione di resimlita e deleghe al personale assegnato a tale



servizio nell'ottica del miglioramento dell'efficiea e dell'efficacia e dello sviluppo delle
professionalita.

9. | funzionari del servizio finanziario che efteno controlli, rilevazioni o procedono a scritture
contabili siglano, anche in forma digitale, i promlaborati secondo modalita indicate dal
responsabile del servizio finanziario

TITOLOII - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3 - Gli strumenti della programmazione
Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgdrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:
- il Documento unico di programmazione (DUP);
- il bilancio di previsione finanziario;
- il piano esecutivo di gestione;
- il piano degli indicatori di bilancio;
- 'assestamento del bilancio, comprendente lo steattuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesisa di bilancio dell'ente.

Art. 4 - Linee programmatiche di mandato
1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costitulgsemo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.
2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonen riferimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.
3. Le linee programmatiche sono presentate dala8mal Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.

Art. 5 - Documento unico di Programmazione
1. I Documento unico di programmazione:
- ha carattere generale e costituisce la guidtegica ed operativa dell'ente;
- € composto dalla Sezione strategica della dyraiea quelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del biladi previsione finanziario;
- costituisce presupposto indispensabile per la@mmione del bilancio di previsione.
2. Il Documento unico di programmazione e predigpas| rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegétb del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni
3. Entro il termine di legge di ciascun anno larGéupresenta al Consiglio mediante comunicazione
ai capigruppo consiliari il Documento unico di praghmazione per le conseguenti deliberazioni.
4. Entro il termine di legge di ciascun anno, uniégate allo schema di delibera del bilancio di
previsione finanziario, la Giunta presenta al Cginsi mediante comunicazione ai capigruppo
consiliari, la nota di aggiornamento del Documamao di programmazione.
5. Il parere di regolarita tecnica € rilasciatotdli i responsabili dei servizi che saranno coltivo
nella realizzazione di tali progetti.
6. Il parere del responsabile del servizio finanaian tale documento € volto a verificare gli ¢fife
finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non I'equilibrio di
bilancio che invece dovra essere conseguito nadia i redazione del bilancio di previsione.



Sezione | - Il bilancio di previsione

Art. 6 - Il bilancio di previsione finanziario
1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondertgistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fin@mio riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdsbarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegssisservando i principi contabili generali e
approvati allegati al decreto legislativo 23 giugi 1, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 7 - Predisposizione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagiol Documento unico di Programmazione sono
predisposti dalla Giunta comunale e presentatrghino consiliare, mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari.
2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegati

a) gli allegati di cui all'art. 172 del Tuel,

b) di allegati previsti dall'art. 11, commadzl D. Lgs n. 118/2011;

c) il Piano degli indicatori e dei risultatiedi previsto dall’art. 18/-Bis del D.Lgs n. 20Eldal

successivo D.M. 22.10.2015;

3. L'organo di revisione dovra predisporre la redae prevista dall’art. 11,c.3, lett. h) nel termin
di cinque giorni dalla data della richiesta da @alkt| responsabile del servizio finanziario.
3.1l bilancio di previsione e gli allegati di cul precedente comma 2, sono presentati all'organo
consiliare mediante deposito presso la segretemaunale per dieci giorni consecutivi calcolati
senza computare il giorno della notifidaconsiglieri ne possono prendere visione negdriodi
apertura degli uffici al pubblico. Del deposito &alavviso a tutti i consiglieri nelle forme preweis
per la notifica delle convocazioni per le adunacaesiliari.

Art. 8 - Presentazione di emendamenti
1.1 consiglieri comunali hanno facolta di presentamtyo cinque giorni dal deposito, emendamenti
allo schema di bilancio predisposto dalla giuntangpale, mediante deposito nella segreteria
comunale.
2. Gli emendamenti:
- sono fatti nella forma scritta,
- non possono determinare squilibri di bilancio.
3. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dom@essere corredati dei pareri del responsabile
del servizio finanziario e dell'organo di revisioda esprimersi entro tre giorni dalla presentazione
Tali pareri dovranno esprimersi in ordine all'ansibgita o meno delllemendamento il quale sara
sottoposto all'lesame del Consiglio nella stessatsedi approvazione del bilancio.

Art. 9 - Conoscenza dei contenuti del bilancio @ deoi allegati
1. Il responsabile del servizio finanziario da notizacittadini dell’avvenuta deliberazione del
bilancio con apposito avviso affisso all’albo préacentro i 5 giorni successivi all’approvazione.
2. L’Amministrazione comunale assicura ai cittaded agli organismi di partecipazione la
conoscenza dei contenuti significativi e caratteiiglel bilancio annuale e dei suoi allegati oltre
che con i sistemi tradizionali della pubblicaziomediante I'utilizzo di strumenti informatici nel
rispetto della normativa vigente.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Art. 10 - Piano esecutivo di gestione
1. Il piano esecutivo di gestione € un documemariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione.



2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti e tra dirigenti diveirsi
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestionecestituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dasiteate;

g) autorizza la spesa,;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Rgmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione € proposto dgr&ario comunale.

Art. 11 - Struttura del piano esecutivo di gestione
1. Il piano esecutivo di gestione e costituito @ascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di jese e appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento efaltato;
d) risorse umane e strumentali.

Art. 12 - Definizione di centro di responsabilita
1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:
a) obiettivi di gestione;
b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obie#igull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 13 - Capitoli e articoli
1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le speseaca@rticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico
2. | capitoli costituiscono l'unita elementare gelno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quavilld dei conti finanziario di cui all'articolo 5
del Tuel.

Art. 14 - Capitoli di entrata
1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun é&otidd entrata € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilandall'indicazione di:
a. centro di responsabilita che propone e accertadta;
b. eventuali vincoli di destinazione.
2. Il funzionario che propone le previsioni di exé&r € responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predigipne del bilancio e attivarsi per la
realizzazione degli introiti durante il corso deijestione.
3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destioae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Art. 15 - Capitoli di spesa
1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #otiticspesa e corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:
a) centro di responsabilita che propone e impegispésa;



b) centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c) vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spes responsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionarimonente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expre le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni

3. Il funzionario che impegna la spesa € respolesabella gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impeghNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredo@io e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4. Il funzionario che effettua l'ordine e respontgatiell’'ordinazione a terzi di beni e servizi sedo

i criteri di applicazione delle procedure di spesavisti dalla normativa vigente in materia e delle
procedure interne dell'ente e, fatte salve divedssposizioni, procede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.

Art. 16 - Pareri sul piano esecutivo di gestione
1. La delibera di approvazione del piano esecutido gestione e corredata da:
a) parere di regolarita tecnica del Segretario awtauche si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documéhiio di Programmazione e alla coerenza tra
gli obiettivi assegnati ai diversi centri di respabilita;
b) parere di regolarita contabile del responsateleservizio finanziario.
2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, resetuatti i responsabili dei centri di responsabilita
realizzabilita degli obiettivi mediante l'utilizzdelle risorse assegnate e in conformita alle linee
guida indicate.

Art. 17 - Approvazione piano esecutivo di gestione
1. Successivamente alla deliberazione del biladaiparte del Consiglio comunale, la Giunta puo
in linea di massima, individuare:
a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;
b) I'ammontare delle risorse e degli interventiessari per il raggiungimento degli obiettivi;
c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;
d) i responsabili degli obiettivi.
2. La Giunta comunale delibera il piano esecutivgas$tione entro 20 giorni dall'approvazione del
bilancio di previsione.

Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilatio

Art. 18 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio
1. Il pareggio di bilancio e inteso come assettetigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejistione.
2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazarni di bilancio il pareggio finanziario e tugi
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lte spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiilepresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.
3. Il responsabile del servizio finanziario anadize aggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei centri di responsabilita e, sulse delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a:
a) verificare, almeno semestralmente, gli equilrbilancio anche sulla base delle risultanze del
monitoraggio periodico sulle societa partecipat groporre le misure necessarie a ripristinare il
pareggio qualora i dati della gestione finanziaf@cciano prevedere un disavanzo di
amministrazione o di gestione, per squilibrio degJéstione di competenza, di cassa ovvero della
gestione dei residui, nonché le misure opportumegggiungere l'obiettivo previsto per il rispetto



degli obiettivi di finanza pubblica. Partecipand'alivita di controllo I'organo di revisione, il
segretario comunale e la giunta;

b) adottare le iniziative necessarie ad adegudomdo crediti di dubbia esigibilita accantonatd ne
risultato di amministrazione in caso di gravi stduilriguardanti la gestione dei residui.

4. | responsabili dei settori provvedono ad is&uimprovvedimenti necessari per il ripiano degli
eventuali debiti fuori bilancio di competenza distun settore.

5. Il Consiglio provvede con apposito atto delibem entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atto
del permanere o meno degli equilibri generali darfgio e ad adottare eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2, e 194 Teel.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Art. 19 - Utilizzo del Fondo di riserva
1. Il fondo di riserva e utilizzato con deliberazéodella Giunta con le modalita previste dalla
normativa da adottare sino al 31 dicembre di ciasewno.
2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risersano comunicate al Consiglio nel corso della
prima adunanza utile.

Art. 20 - Variazioni di bilancio: organi competenti
1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacai@ degli esercizi considerati nel documento.
2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsdi@mme salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetelfiorgano esecutivo;
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza dgiagrsabili dei servizi.
3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgeogportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifiea pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquioceih 31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 21 - Variazioni di bilancio di competenza dalbiunta
1. Sono di competenza della Giunta:
1) le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5-
quater del Tuel;
2) le variazioni del bilancio non aventi naturacdézionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio refati
a
a) variazioni riguardanti l'utilizzo della quota neblata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvisaonsistenti nella mera reiscrizione di economie
di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio 'e&dircizio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;
b) variazioni compensative tra le dotazioni dellissioni e dei programmi riguardanti l'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déhalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, 0 qualora le variag@mno necessarie per l'attuazione di interventi
previsti da intese istituzionali di programma oali@i strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;
c) variazioni compensative tra le dotazioni dellssioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimentiadifarimento del personale all'interno dell'ente;
d) variazioni delle dotazioni di cassa;
e) variazioni riguardanti il fondo pluriennale valato effettuata entro i termini di approvazioné de
rendiconto.
2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.



Art. 22 - Variazioni di competenza dei responsaliéi servizi
1. | responsabili della spesa possono richiederi@ziani di bilancio nelle ipotesi indicate dalltar
175 comma 5-quater del D.Lgs. n. 267/2000.
2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanai entro 5 giorni, a seguito di istruttoria, con
propria determinazione, provvede ad approvare f@ziane richiesta e ad effettuare le dovute
modifiche alle scritture contabili, dandone comaazione ai servizi richiedenti.
3. Una copia di dette variazioni viene inviata,pdate del Responsabile del Servizio Finanziario,
alla Giunta.

Art. 23 - Assestamento generale di bilancio
1. Mediante la variazione di assestamento gensraéua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche ilglione allocazione delle risorse finanziari e
nella prospettiva della realizzazione dei prograroomunali.
2. La variazione di assestamento generale é sati@b Consiglio e deve deliberata entro il 31
luglio di ciascun anno da parte del Consiglio siess
3. Le proposte di assestamento generale di bilasmim elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniaefunzionari preposti ai centri di responsabijlita
e delle indicazioni della Giunta.

Art. 24 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempisthe
1. Le variazioni al bilancio di previsione possoessere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioeipdssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:
a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiimee vincolata e il correlato programma di spesa;
b) listituzione di tipologie di entrata senza te di destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;
c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminetione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;
d) quelle necessarie alla reimputazione agli ezerticui sono esigibili, di obbligazioni riguardan
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,gpese correlate;
e) le variazioni delle dotazioni di cassa;
f) le variazioni di bilancio adottate con determifia gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti ersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatéénte.
2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte wariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaetbre di ciascun anno.

Art. 25 - Variazioni di bilancio: trasmissione aksoriere
Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal d.lgs. 118/2011, allegato al predwnento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:
a) le variazioni dei residui a seguito del loraccartamento;
b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.



TITOLO Il - LA GESTIONE
Sezione | - La gestione dell'entrata

Art. 26 - Fasi procedurali di acquisizione delle gate
1. La gestione delle entrate deve essere preoadisatondo le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento;
- la riscossione;
- il versamento.

Art. 27 - Disciplina dell’accertamento delle entmat
1. | responsabili dei servizi devono operare affinde previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subase degli indirizzi e delle direttive degli orgathi
governo dell'ente.
2. Il responsabile del procedimento con il qualenei accertata l'entrata e individuato nel
responsabile del servizio al quale l'entrata steéssdfidata con l'approvazione del PEG o con
l'operazione di determinazione dei programmi, deigptti e degli obiettivi gestionali di cui al
bilancio di previsione e relativi allegati.
3. Ai fini dell'accertamento il responsabile dehtte di responsabilita a cui € stata assegnata
I'entrata con il Piano esecutivo di gestione, tetsenapposita nota, secondo il modello predisposto
dal servizio finanziario, corredata da idonea doent@azione comprovante la ragione del credito e/o
costituente il titolo giuridico idoneo del dirittal credito. La trasmissione della documentazione
avviene entro 5 giorni dal momento in cui si sorerferzionati tutti gli elementi costitutivi
dell'accertamento.
4. In caso di impegni di spesa finanziati con dateadestinazione vincolata, la determinazione di
impegno dovra contestualmente effettuare I'accemdondi entrata correlato.
5. Qualora il responsabile ritenga che le risorme possano essere accertate in tutto o in parte nel
corso dell'esercizio, ne da immediata e motivatawtcazione scritta al responsabile del servizio
finanziario.

Art. 28 - Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle saraoovute all'ente.
2. Le entrate dell' ente possono essere riscaasetdy:
a) versamento sul conto bancario o di Tesorerigh@oon domiciliazione bancaria;
b) versamenti su conto corrente postale;
c) versamenti con moneta elettronica (bancomata ciicredito, ecc.);
d) versamenti alla cassa economale o ad altri ademnscossione.

Art. 29 - Acquisizione di somme tramite conto cante postale
1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di @omtenti postali.
2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti plbsfono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 30 - Acquisizione di somme tramite moneta &l@hica
1. | versamenti effettuati da utenti dei servizimemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.
2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnssitza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche informazioni necessarie per la



contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 15 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 31 - Acquisizione di somme tramite cassa ecmade o altri agenti di riscossione
1. Il servizio di cassa interno provvede alla r&stone delle entrate:
a) derivanti da introiti per i quali il responsabiella procedura di entrata, d'intesa con il gevi
finanziario, ritenga sussistere la necessita di édiato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale, essestiEska chiusa al pubblico;
2. Le somme di cui al precedente comma devono essgsate al tesoriere comunale al massimo
con cadenza mensile.

Art. 32 - Ordinativi di incasso
1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziomigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli.
2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario il quale provvede alle operazioni dntabilizzazione e di trasmissione al tesoriereadell
distinta contenente:
a) lI'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;
b. il totale della distinta stessa e delle precédea distinta € firmata dal responsabile del sgov
finanziario, o suo incaricato, e puo essere saitts@nche in modo digitale. La trasmissione della
stessa al tesoriere puo avvenire con modalita taiean
3. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell'esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere siseosono restituiti all'ente con le modalita
indicate nella convenzione per il servizio di test.

Art. 33 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatst e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa

Art. 34 - Fasi procedurali di effettuazione dellpsse
1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno;
- liquidazione;
- ordinazione,
- pagamento.

Art. 35 - Impegno di spesa
1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indigido:
a) il soggetto creditore;
b) 'ammontare della spesa,;
c) la ragione della spesa;
d) il riferimento al pertinente stanziamento preavisel piano esecutivo di gestione;
e) la scadenza dell'obbligazione;
f) la prenotazione di spesa se esistente.
Si possono registrare contabilmente prenotaziomhgegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assartell'atto di impegno.
2. L'impegno e assunto mediante determinazioniosatitte dai responsabili a cui sono state
assegnate le risorse finanziarie nel Piano esexdtigestione.
3. Le determinazioni dovranno contenere tutti énihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fraio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.



4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi non appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiael visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeielizio finanziario o suo delegato.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayemado funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ili.impegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sononfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari responsabili. E fatto camue obbligo di indicare nelle deliberazioni da cui
derivino impegni di spesa, la specifica allocazioastabile delle risorse finanziarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi denziali, assistenziali e assicurativi, canonglliy
rate di ammortamento prestiti e quelle dovute emsfcizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
l'approvazione del bilancio e successive variaziédiimpegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa daieazione dell'importo da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

Art. 36 - Validita dell'impegno di spesa
1. L'impegno relativo a spese correnti e in cordpitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.
2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swghnziamenti di bilancio e se l'obbligazione é
esigibile e non pagata entro il termine dell'es@ocidetermina la formazione del residuo passivo.
3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara é stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro I'anmigcessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per laogrammazione dell'intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

Art. 37 - Prenotazione dell'impegno
1. Durante la gestione i responsabili dei servasgono prenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento.
2. La prenotazione dellimpegno deve essere ritzhidal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e temmante l'individuazione dell'ufficio di
provenienza.
3. Il provvedimento deve indicare la fase prepaiattel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, I'ammontare
della stessa e gli estremi dellimputazione che g@unire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.
4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoyinpreventiva, € rilasciato il parere di regokarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziarigensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.
5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coeguar i quali entro il termine dell'esercizio non é
stata assunta dall'ente I'obbligazione di spessoveerzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso éfdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltréefimine del 31 dicembre.
6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiaispese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara € stata formalmente indetta, concorroda déterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nellavanzo di amministragorvincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.
7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai faella salvaguardia della copertura finanziaria



dell'impegno in corso di formazione, sia ai finicdintrollare il processo formativo dell'obbligazéon
di spesa da concludersi entro il termine dell'@sirc

Art. 38 - Impegni di spese non determinabili
1. Le spese riferite ad oneri non esattamente matabili al momento dell'impegno, devono essere
impegnate nel loro ammontare presunto con i relattvdi affidamento e devono essere precedute
dalla quantificazione degli oneri o tariffe a cariell'ente.
2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttemganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento diraio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell'esercizio al fine di adeguarelativi impegni di spesa.

Art. 39 - Liquidazione della spesa
1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e tidi tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limiti reéativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.
2. La liguidazione avviene attraverso le seguemi f@si:
- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamentta parte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che siano
state rispettate le condizioni contrattuali, i nsgu merceologici e tipologici concordati. Tale
accertamento puo risultare da una relazione, daertdicazione o da un visto apposto sulla fattura
attestante la regolarita della fornitura;
- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificaa parte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamempegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturétro a
Titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale.
3. Tutte le fatture, previa registrazione al prottc generale del Comune, vengono assegnate ai
responsabili di settore di rispettiva competenzpiali provvedono a verificarle ed a trasmettetle a
servizio finanziario con l'indicazione degli estredell'impegno di spesa e del relativo capitolo di
imputazione della spesa per la registrazione elabilita dell’'ente.
4. L’atto di liquidazione tecnica datato e sottdserdal responsabile del servizio proponente, con
tutti i relativi documenti giustificativi ed i ritmenti contabili € trasmesso, entro venti giorhi a
responsabile del servizio finanziario per i sucsesslempimenti.
5. L'atto di liquidazione della spesa dispone, alecdso, la riduzione dell'impegno per la somma
eccedente quella liquidata. Di conseguenza il Serdinanziario provvede all'aggiornamento della
disponibilita sul pertinente stanziamento di spesa.
6. La liquidazione deve assumere la forma dell@rd@hazione solo ogni qual volta si tratti di
liquidare le seguenti spese:
a) fitti passivi o altri debiti che non originanatture quali ad esempio il riparto di diritti di
segreteria, gettoni di presenza, ecc.;
b) spese che possono essere liquidate senzadjoliblpreventiva emissione di fattura (es. onorari
e compensi a professionisti su presentazione deparvidimata);
Cc) spese che per essere liquidate presuppongopmordizazione di atti contabili (es. stati di
avanzamento lavori);
d) compensi per salario accessorio spettante andgnti comunali;
e) spese riferite a prestazioni di servizi o farretdi beni qualora occorra applicare penali aealtr
trattenute;
f) ogni altra spesa per la quale il ResponsabileS#evizio ritenga opportuna l'adozione di una
determinazione per esigenze di esplicitazione dalhdéivazione, per esigenze di trasparenza o di
conservazione degli atti.
7. Le fatture ricevute che non trovino riscontro rggolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito debborgeres restituite, trattenendone una fotocopia,
entro il quinto giorno non festivo, al fornitorecara del responsabile della liquidazione tecnica.



8. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendompensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministragoconsiglieri comunali, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il responsathél servizio finanziario.

9. Quando la liquidazione € relativa all'acquistdeéni durevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, sull'originale del Titolo o nell'antbidel provvedimento di liquidazione dovra essere
evidenziato che il bene deve essere registratovieniiario e copia dell’atto deve essere trasmdssa a
competente ufficio.

Art. 40 - Ordinazione
1. Sulla base degli atti di liquidazione di cupaecedenti articoli e previa verifica:
- della completezza e regolarita della documentezacorredo degli stessi;
- dell'insussistenza dell'inadempienza, da parterlitore, all'obbligo del versamento di una @ pi
cartelle esattoriali nei termini e con le modalitidposte dall'art. 48 bis del D.P.R. 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni il semwviZinanziario provvede all'ordinazione dei
pagamenti dando l'ordine di corrispondere al coeéjtquanto dovuto, mediante I'emissione del
mandato di pagamento, anche informatico, numeratordine progressivo per ciascun esercizio
finanziario, tratto sul tesoriere, e contenentt glitelementi previsti dall'ordinamento.
2. L'ordinazione e effettuata osservando la suamesscronologica degli atti di liquidazione salvo
casi di particolare urgenza, di limitata dispornibildi cassa o di esecuzione forzata previa
attestazione resa dal responsabile della spesa.
3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢daspriorita all'emissione dei mandati, € la
seguente:
- stipendi al personale e oneri riflessi;
- imposte e tasse;
- rate di ammortamento mutui;
- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesamporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo [lintensita l'idétresse pubblico al mantenimento.
All'interno dell'ultima classe la priorita effetivdei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Segretario Generale e dal Responsabile dei sdinvéziziari.
4. In caso di errore, si provvede con annotazioma@ggine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del matedcon riemissione esatta.
5. La sottoscrizione dei mandati avviene a cura Riesponsabile del servizio finanziario che
procede al controllo ai sensi del comma 3 dellE8& del Tuel. Lo stesso o suo delegato provvede
altresi alla contabilizzazione dei mandati, allirmal tesoriere e alla comunicazione al creditore
6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleimcduplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse aanti procedure informatiche.
7. Possono essere emessi mandati di pagamentattieolienputati sulla stessa missione,
programma, Titolo che dispongono pagamenti ad lnalfga di soggetti. L'ordinativo deve essere
pero accompagnato da un ruolo indicante i variitogdi titoli da cui sorge l'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.

Art. 41 - Pagamento delle spese
1. Il pagamento e il momento conclusivo del proceito di effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoriefbothbligazione verso il creditore.
2. | mandati di pagamento possono essere estinti:
- con rilascio di quietanza da parte dei creditoioro procuratori, rappresentanti, tutori, curaemt
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortaatti comprovanti lo status del quietanzante;
- con compensazione totale o parziale, da esegoasi ordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesiq@ale movimento interno, per ritenute a
gualsiasi Titolo da effettuarsi sui pagamenti;
- versamento su conto corrente bancario o postadstati ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedandspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul Titlblepesa, da parte della Tesoreria, attestante



'avvenuta esecuzione della disposizione di pag@nemdicata sul Titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assemrcolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutaziopposta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interlcan, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaratera;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale locatlizzo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a carideedeficiario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul Titolo di spesa cui {egata la ricevuta del versamento, sostituisce la
quietanza liberatoria. | mandati commutati "d'ui¢ si considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il serviizioassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. 1l tesoriere e tenuto ad effettuare, anche iserm®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscritteruolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respofsat®ttore Economico finanziario. Il servizio
finanziario entro il termine stabilito nella conzéone per il servizio di tesoreria, provvede ad
emettere il mandato di regolarizzazione dandoneucicazione al servizio competente.

Art. 42 - Pagamenti on line
1. In caso di spesa che preveda il pagamento @n din internet, il centro di responsabilita
interessato dovra assumere, dopo l'atto di impegppgsito atto di liquidazione con l'indicazione
che il pagamento avverra on line e attendere lautgdoistruzioni del servizio finanziario o del
servizio di cassa interno.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazid

Art. 43 - Parere di regolarita contabile sulle propte di deliberazione di competenza del
Consiglio e della giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di dekizérne

di competenza del Consiglio e della Giunta é swidilssettore Economico-Finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéraspetti di merito e/o di legittimita dellaitt
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, iefponsabile Finanziario deve procedere solamente al
rilievo del fatto, senza che cio possa condiziofiaspressione del parere di pura natura contabile.
3. Il parere e espresso dal responsabile del eeEoonomico-Finanziario, sulla base dell'attivita
istruttoria svolta dal settore stesso, entro toergidal ricevimento della proposta di deliberazion

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dggéitapprofondimento tra il settore Economico-
Finanziario e il settore proponente ai fini delkfidizione di idonee soluzioni. Nel caso non risult
possibile conseguire tale esito, le proposte saranwiate, con motivata relazione, ed entro il
termine citato, dal responsabile del settore Ecaoomiinanziario al settore di provenienza

5. Il parere é espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell'atto in ocds
formazione o pud essere rilasciato e sottoscritioh@ tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale

6. Il parere contrario alla proposta di atto o dwmnunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presehzarere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leamgche inducono a disattendere il parere
stesso.



8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgque non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adbntabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione ¢é attestata la non necessita dptakre.

Art. 44 - Contenuto del parere di regolarita confié
1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:
a) la regolarita della documentazione allegata@ahedimento;
b) la conformita alle norme fiscali;
c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detless;
d) la corretta gestione del patrimonio;
e) il rispetto dei principi generali dettati daldinamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;
f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

Art. 45 - Il visto di regolarita contabile sulle derminazioni di competenza dei responsabili
1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei responsabili, € svolta dal settm@n@mico-Finanziario e riguarda di norma i
contenuti del parere di regolarita contabile dialarticolo precedente.
2. Il visto & espresso dal responsabile del sefm@omico-Finanziario, sulla base dell'attivita
istruttoria svolta dal settore stesso, non oleegtorni dal ricevimento della determinazione.
3. Il responsabile del servizio finanziario effetfe attestazioni di copertura finanziaria in redag
alle disponibilita effettive esistenti negli staszienti di spesa.
4. Qualora si verifichino situazioni gestionali ribtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestazidni d
copertura finanziaria con le modalita di cui al@ssivo articolo.
5. Sulle note di accertamento di entrata, verascibto un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell'entrata;
b) l'idoneita dei titoli giuridici all'origine dediccertamento;
c) la esatta determinazione dell'importo accertato;
d) l'indicazione specifica de soggetti debitori.

Art. 46 - Le segnalazioni obbligatorie
1. Il responsabile del settore Economico-Finanzigegnala i fatti gestionali dai quali derivi il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.
2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valiaiai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilangeer il finanziamento della spesa d'investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono caredaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.
3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisiondorma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.
4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsatelesettore Economico-Finanziario contestualmente
comunica ai soggetti di cui al comma precedentmfpensione, con effetto immediato, del rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria. llpessabile del servizio finanziario, in tali situai,
puo sospendere l'effetto delle attestazioni giasalte a cui non corrisponde ancora il
perfezionamento di obbligazioni giuridiche.
5. La decisione di sospendere il rilascio dellest#izioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con lindicazione dei presupposti di fa#o delle ragioni giuridiche che I'hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturariiriaria viene sempre rilasciato per le spese geevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimapatrimoniale all'ente.



Sezione |V - La gestione patrimoniale

Art. 47 - Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.
2. | beni si suddividono anche in beni demaniapagrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.
3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@naccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocea®s&nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seova@segnatario del bene.
4. 1l venir meno della destinazione a servizi piddldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel pati alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 48 - L'inventario
1. I beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbjsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unitd elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatail Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codiceumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).
2. L'inventario offre la dimostrazione della comsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori
3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione égponsabile del servizio finanziario
4. | diritti e le servitu sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell'annafdrimento.
5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.
6. La valutazione delle componenti del patrimonmi@ne secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le monel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.
7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.
8. | beni singoli e le collezioni di interesse stor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni ateidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.
9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggsito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.
10. L'eventuale consegna di beni comunali a tenzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appos#dale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.
11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognieeszio finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.
12. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, ewnpestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.
13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui h@résono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.
14. La Giunta attribuisce le competenze in maienantariale alle unita organizzative.



Art. 49 - Beni mobili non inventariabili
1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbmobili non registrati di valore inferiore a
€500,00. Sono comunque inventariati gli arredi @siodi ed altre tipologie di beni individuate con
provvedimento del responsabile del settore tecnitgeme alle altre universalita di beni mobili,
per le quali si redigono appositi elenchi.
2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, quali il vestiario per il personale, materia
di cancelleria, registri, stampati e modulisticgiste, periodici e guide di aggiornamento periaglic
testi e manuali professionali, timbri di gomma, done fotorecettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzegue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigaidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale edilizadire materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornamentaligni altro prodotto per il quale I'immissione in
uso corrisponde al consumo o comunque i beni faciter deteriorabili o particolarmente fragili
guali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndistica, piccole attrezzature d'ufficio.

Art. 50 - Carico e scarico dei beni mobili
1. | beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a esha
del servizio che ha provveduto all'acquisizionbubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall'affidatario. Copia del buono dirico deve essere allegata all'atto di liquidazione
della spesa di acquisto.
2. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiasico del responsabile.
3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatati@ltro e attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 51 - Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicatemualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 52 - Consegnatari e affidatari dei beni
1. I beni immobili a disposizione dell'ente sonadi daconsegna al responsabile del settore tecnico.
Tale responsabile, nel rispetto dei principi orgaativi e contrattuali e ferma restando la propria
responsabilita di vigilanza, puo affidare la comagrone dei beni immobili al personale assegnato
alla struttura alle sue dipendenze.
2. Il responsabile della struttura organizzativeancato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.
3. I beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetiiiconsumo, sono affidati ai responsabili dellgain
organizzative che li utilizzano. Tali responsabitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.
4. |l responsabile del settore tecnico, in quatitaconsegnatario dei beni immobili dell’ente, e
tenuto alla comunicazione al responsabile del seti@onomico Finanziario di tutte le variazioni,
mutamenti, cambi di destinazione del patrimoniosste accatastamenti, prese in carico,
dismissioni, alienazioni acquisizioni ecc.
5. Nel caso di utilizzo di beni mobili ed immobiia parte di soggetti esterni all’ente (Istituti
scolastici, associazioni, altri enti o soggettivpti ecc.) i responsabili dei settori-consegnadiaii
beni possono nominare i sub agenti consegnatabeteistessi nei responsabili dei soggetti esterni
utilizzatori.
6. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delaetento.

Art. 53 - Automezzi
1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoertando quanto segue:



a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizziiaresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buon
in relazione al movimento risultante dal libretionthrcia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automeaita quale si rilevano a cadenza mensile le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificanterga manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgeee dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e ded#leta di circolazione dell'automezzo, che dovra
riportare 'effettuazione e il superamento dellasieni periodiche obbligatorie.

Art. 54 - Materiali di scorta
1. Per la gestione, la custodia e la conservazienenateriali costituenti scorta sono istituti umo
pil magazzini con individuazione del relativo respabile, che provvede alla tenuta di una
contabilita di carico e scarico.
2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbblighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al serviiitanziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE
Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deiggonsabili dei servizi

Art. 55 - Relazioni finali di gestione dei resports& dei servizi
1. | responsabili dei servizi redigono e presentalliorgano esecutivo entro il 31 gennaio di ogni
anno la relazione finale di gestione riferita dtlidta svolta nei servizi loro assegnati nell’anno
finanziario precedente.
2. La relazione assume il contenuto minimo di seguaidicato:
a. riferimento ai programmi e agli obiettivi indiliati ed approvati dagli organi di governo;
b. valutazione dei risultati raggiunti in terminiefficienza e di efficacia;
3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare tagia relazione finale di gestione, opera in teimi
strumentali e di supporto per tutti i servizi aiifdella predisposizione della relazione. Le relazi
finali di gestione di cui ai punti precedenti somnilizzate dallorgano esecutivo per la
predisposizione della relazione di cui all’art. 284 D.Lgs. 267/2000.

Art. 56 - Riaccertamento dei residui attivi e paggjart. 228 Tuel)
1. Entro il 10 marzo di ciascun anno, i resporisdbi servizi effettuano la revisione delle ragion
del mantenimento in tutto o in parte dei residdivae passivi e della corretta imputazione in
bilancio secondo le modalita definite dal d.lgs3/2D11.
2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiitinsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le imfieazioni ricevute dai responsabili dei serviziiakf
del riaccertamento dei residui di cui all'art. Z28nma 3 del Tuel.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti cortidi

Art. 57 - Conti degli agenti contabili
1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmbadigente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestioriebdai, devono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di gennaio di ciascun anhaeduli previsti dall'ordinamento.
2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemiate allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdika alla gestione.
3. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:



a) alla parificazione dei conti resi dagli agemintabili e dei relativi allegati, con le scritture
contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentaz del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria asllapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.

Art. 58 - Resa del conto del tesoriere
1. Il tesoriere ha 'obbligo di rendere il contdlaeropria gestione di cassa, per dare dimostr&zio
e giustificazione del suo operato.
2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorieée allegata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipabogli entrata e per ogni singolo programma di
spesa;
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
C) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informaticontenenti gli estremi delle medesime;
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codied Conti o dall'ente.
4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.
5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notilttastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjtio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione Ill - Adempimenti preliminari a carico deesponsabile servizio finanziari

Art. 59 - Atti preliminari al rendiconto di gestios
1. Sulla base delle relazioni finali di gestione tesponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iMg&D finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della Gestione e degli allegati previiila legge. In particolare allega al Conto del
Bilancio lo Stato Patrimoniale, il Conto Econom&d Piano degli indicatori di bilancio.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvaziated rendiconto della gestione

Art. 60 - | risultati della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione eetttfata con il rendiconto, il quale comprende |l
Conto del Bilancio, il Conto Economico e lo Statdritnoniale.

Art. 61 - Formazione e approvazione del rendiconto
1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvgiasatamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.
2. Il rendiconto e deliberato dall'organo consdiantro il 30 aprile dell'anno successivo.
3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sesstoconsiliare in cui viene esaminato il rendiconto,
sono posti a disposizione dei consiglieri, press@a |ISegreteria Comunale:
- la proposta di deliberazione;
- lo schema di rendiconto;
- la relazione al rendiconto di cui all'art. 231 @ieel approvata dalla Giunta;
- la relazione dell'organo di revisione.
Nel calcolo dei giorni non si computa il giorno ldehotifica e si computa il giorno della seduta
consiliare.



Sezione V - | risultati della gestione

Art. 62 - Avanzo o disavanzo di amministrazione
1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed € parif@aido di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.
2. L'eventuale disavanzo di amministrazione dewseresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.
3. L'avanzo di amministrazione e distinto in forieri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 63 - Conto economico
1. Nel Conto Economico sono contenuti i risultatb®omici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dingpetenza economica dell'esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispetéd principi applicati della contabilita economico-
patrimoniale. Il Conto Economico rileva il risulbaéconomico dell'esercizio.
2. Il Conto Economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.
3. Il Conto Economico e redatto secondo lo scherrmiidall'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidenlzia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell'ente.

Art. 64 - Stato patrimoniale
1. Nello Stato Patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimoréacostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contakeile d
patrimonio & determinata la consistenza netta deltazione patrimoniale.
2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della conti#i economico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 dejsd.118/2011.
3. I valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 65 - Bilancio consolidato
1. Il Bilancio Consolidato rileva i risultati congssivi della gestione dell'ente locale e degli enti
societa partecipate. E predisposto secondo le rit@@adli schemi previsti dal d.lgs. 118/2011.

TITOLOV -LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 66 - Organo di revisione
1. La revisione della gestione economico finanaiariaffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeiiart. 234 del T.U.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste dell239, comma 4 del T.U.;
- puo eseguire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderdmie della indipendenza funzionale.

Art. 67 - Nomina e cessazione dall’incarico
1. La nomina del revisore e la cessazione o sogpendall'incarico avviene secondo la normativa
vigente.
2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il revisore



interessato dovra comunicare tempestivamente |$gipiita di svolgere le proprie funzioni al
Presidente del Consiglio, al Sindaco e al Segret@nerale.

Art. 68 - Revoca dall’ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista ltdat. 235 c. 2 del Tuel e disposta con delibenagio
del Consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.
2. In caso di tre assenze in corso d'anno nonutievalidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.
3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servimanziario, contestera i fatti al revisore inwsato
a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiE€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.
4. La deliberazione viene notificata all'interessaitro 5 giorni dalla sua adozione.
5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bitt revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per edtuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall'evento.

Art. 69 - Attivita di collaborazione con il Consiigl
1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo
di controllo, l'organo di revisione esprime pargnieventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardanti e | seguenti materie:
a) strumenti di programmazione economico-finanaijari
b) proposta di bilancio di previsione verifica degiuilibri e variazioni di bilancio;
c) modalita di gestione dei servizi e proposte astituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;
d) proposte di ricorso all'indebitamento;
e) proposte di utilizzo di strumenti di finanza awativa, nel rispetto della disciplina statale wige
in materia;
f) proposte di regolamento di contabilita, econmy@bovveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;
g) rendiconto della gestione;
h) altre materie previste dalla legge.
2. Su richiesta del Presidente del Consiglio oSietlaco il revisore puo inoltre essere chiamato ad
esprimere il proprio parere su altri atti e a el Consiglio su specifici argomenti.
3 .L'organo di revisione puo intervienine alle geddel Consiglio in occasione dell'approvazione
del bilancio preventivo e del rendiconto e relatinemte agli altri oggetti sui quali € richiesto tlos
parere.
4. Il parere dei revisori non é richiesto per ilieng dal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

Art. 70 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti
1. Al fine di consentire all'organo di revisionesdiolgere i propri compiti, il Comune riserva allo
stesso risorse adeguate per il suo funzionamdmevisore deve essere dotato dei mezzi necessari
per lo svolgimento dei propri compiti e del suppostrumentale e documentale finalizzato a
garantire I'adempimento delle proprie funzioni.
2. ll revisore nell'esercizio delle proprie funzion
- pud accedere agli atti e documenti dellEnte Bedsue Istituzioni e pud chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario unoale e ai responsabili dei servizi, notizie
riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione del
revisore con la massima tempestivita, fatta ecoeziper gli atti e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sonorma, liberamente accessibili e scaricabili.
- riceve la convocazione del Consiglio con I'eledegli oggetti iscritti;
- puo partecipare, quando invitato, alle sedutadgiunta;
- riceve gli atti di spesa che non hanno ottentatitelstazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del genfinanziario;



- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidazio® spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra petelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

TITOLO VI -IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 71 - Affidamento del servizio di tesoreria +deedura
1. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, ad uno dei soggetti indicati nell'art. 208 de
Tuel, sulla base di uno schema di convenzione elglib dal competente organo dell’Ente, mediante
procedura ad evidenza pubblica secondo la legmiazivigente in materia di contratti delle
pubbliche amministrazioni.
2. La durata del contratto, di regola, € di annqaie.
3. E’ osservata la procedura prevista dal regolamemmunale per la disciplina dei contratti.

Art. 72 - Operazioni di riscossione
1. Le operazioni di riscossione eseguite devoneressomunicate, con appositi elenchi, almeno
ogni settimana.
2. La prova documentale delle riscossioni deveressessa a disposizione dell’'ufficio finanziario
del comune che puo controllarla o richiederne capgualsiasi momento.
3. ll tesoriere non puo ricusare I'esazione dadi@isie che vengono pagate a favore del Comune, in
tal caso rilascia ricevuta contenente, oltre alicazione della causa del versamento, la clausola
espressa «salvi i diritti del’amministrazione carale».

Art. 73 - Rapporti con il tesoriere
1. | rapporti con il tesoriere comunale sono sital disciplinati: dalla legge, dallo statuto, dai
regolamenti comunali e dall'apposita convenzionkbdeata dal consiglio comunale e sottoscritta
tra le parti.
2. Le comunicazioni inerenti la gestione del bilanda situazione di cassa e le verifiche
sullandamento delle riscossioni e pagamenti, tasui al tesoriere e alla ragioneria comunale edall
rispettive scritture e registrazioni, possono esséfiettuate utilizzando strumentazioni informagich
e relativi supporti magnetici.

Art. 74 - Verifiche di cassa
1. Le verifiche di cassa si svolgono con la cadenaeestrale prevista dall’art. 223, c.1 del TUEL.
2. Il responsabile dei servizi finanziari puo aseg in qualsiasi momento, verifiche di cassa.
3. In deroga all’art. 224 del TUEL ed in virtu deflacolta concessa dall’art. 162 del medesimo non
si procede alla verifica straordinaria di cassagugo del mutamento della persona del sindaco.

Art. 75 - Notifica delle persone autorizzate allanmha
1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, come identificati
dall’art. 35, comma 4, del presente regolamentoprglinativi d'incasso, come identificati dall’art.
29, comma 3, ed i rispettivi elenchi di trasmissiosono comunicate dal sindaco al tesoriere.
2. Con la stessa comunicazione devono essere tipdsirelative firme.

TITOLO VII - FUNZIONI DI ECONOMATO E AGENTI CONTABILI

Art. 76 - Servizio di economato e riscossione daeti somme
1. E’ istituito presso questo ente, il servizio mmmato che viene disciplinato e regolato secondo le
norme del presente titolo.
2. Al servizio economato é affidato il pagamentdledspese d'ufficio, di manutenzione e quelle
urgenti di non rilevante ammontare specificatesuelcessivo art. 78.



3. Il servizio economato €& autorizzato alla ristmse diretta di somme dovute per atti d'ufficio e

altri servizi comunali di modesto ammontare e geguali non e disposta una diversa modalita di
riscossione. Nel caso in cui, in circostanze earei ed urgenti, si renda necessario accogliere
particolari versamenti, 'economo deve essere @#ato con disposizione scritta del responsabile
del settore Economico-Finanziario. Le somme, agjasil titolo incassate, devono essere versate
alla Tesoreria comunale entro i successivi digingferiali.

Art. 77 - Disciplina del servizio di economato
1. La gestione del servizio di economato e affidata deliberazione della Giunta comunale ad un
dipendente di ruolo inquadrato in categoria noeriofe alla C il quale, nella qualita di economo,
svolge le funzioni sotto la vigilanza del responkealdel settore Economico-Finanziario. Con la
medesima deliberazione viene individuato il dipendeche sostituisce I'economo in caso di
assenza o impedimento temporaneo.
2. All’economo comunale € corrisposto un compermnmxiale per maneggio di denaro e di valore
nei limiti fissati dalle nome vigenti e/o dal CICL. annuale.
3. All'inizio della gestione deve essere redattpospgo processo verbale dal quale risulti
lavvenuta consegna dell'ufficio nonche il debitee d'economo assume ed il fondo di cassa
presente. Analogo processo verbale deve essergoredldermine della gestione, per accertare |l
credito o il debito dell'agente cessante.
4. | processi verbali sono redatti con linterverdel responsabile del settore Economico-
Finanziario. Si provvede ad una verifica straordandi cassa a seguito della individuazione di un
NuUOvVo economo.
5. In caso di assenza o impedimento temporaneditddhre, le funzioni di economo sono
svolte, per assicurare la continuita del servida, altro dipendente comunale incaricato con
apposito ordine di servizio del responsabile ddbse Economico-Finanziario, nel caso il sostituto
non sia stato individuato nella deliberazione dsigeazione del titolare o in caso di assenza del
sostituto stesso.

Art. 78 - Competenze dell’economo
1. Compete all'economo comunale il pagamento dgikse d'ufficio, di manutenzione e quelle
urgenti di non rilevante ammontare attingendo edasa economale tramite I'emissione di buoni
d'ordine. L'importo unitario di ciascuna spesa mpwd essere superiore ad euro 600,00 (euro
seicento/00) IVA inclusa e spese postali o altaroper il pagamento esclusi.
2. L'Economo provvede al pagamento delle segupasies
a) per l'acquisto di quotidiani, pubblicazioni aatgere tecnico-scientifico e per la sottoscrizidine
abbonamenti;
b) per I'acquisto di stampati, modulistica, canee#l e materiale di consumo;
c) per I'assolvimento di imposte, tasse, dirittirali e canoni diversi;
d) per fronteggiare spese per le quali € necessaritspondere specifiche anticipazioni di cassa,
e) per spese postali, di registro, contrattuali motifica,;
f) per carte e valori bollati;
g) per inserzioni di carattere obbligatorio e pandii di concorso sulla stampa periodica;
h) per rimborso spese di locomozione e trasportb@m ambito non locale;
i) rimborso spese di missioni e trasferte;
I) tasse e oneri di immatricolazione, circolazianeevisione per gli automezzi civici, quando sia
richiesto il pagamento immediato;
m) spese per volture e visure nei pubblici regisaitastali ed immobiliari, quando sia richiesto |l
pagamento immediato;
n) spese S.l.A.E., quando sia richiesto il pagamenimediato;
0) sanzioni amministrative, il cui assolvimento temini non consente il ricorso al Tesoriere;
p) rimborsi valori bollati giudiziari per spese &ig
g) spese contrattuali di varia natura;
I) spese per procedure esecutive e notifiche;



S) spese urgenti per servizi effettuati per cordtbodStato, della Regione e di altri enti pubbliti
dipendenza di obblighi di legge;

t) spese minute ed urgenti di carattere diversogsegarie per il funzionamento dei servizi comunali
(cerimonie, spese di rappresentanza, onoranzeriyeeb.);

u) per acquisto materiali di ricambio di piccoldigne lavaggi di autovetture di servizio;

V) ogni altra spesa minuta ed urgente necessaf@@ onte con immediatezza alle esigenze di
funzionamento dell'Ente.

3. L'Economo € autorizzato ad effettuare le spegeeste nei limiti degli importi impegnati, a
titolo di prenotazione di impegno, con determinaeialel responsabile del settore Economico-
Finanziario sui capitoli di spesa assegnati akssd con il PEG.

Art. 79 - Fondi di economato
1. Per provvedere al pagamento delle spese, nigii éiroon le modalita di cui al precedente articolo
e effettuata, all'inizio di ciascun anno, a favalell'economo un’anticipazione dell’importo di €
3.000,00. L'emissione del mandato relativo alladptea anticipazione e tratto su apposito capitolo
delle partite di giro. L’anticipazione ed i sucs@s reintegri sono gestiti con apposito conto
corrente bancario.
2. Con I'approvazione del piano esecutivo di getita Giunta Comunale assegna al responsabile
del settore Economico-Finanziario i capitoli di spela utilizzare per il funzionamento del servizio
economato. All'inizio dell’esercizio finanziario fesponsabile del settore Economico-Finanziario
provvede ad assumere apposite prenotazioni di ingpdgspesa sui capitoli di cui sopra.
3. Il rimborso all’economo delle partite pagateseantrate regolari, avviene di norma mensilmente,
anche per poter adempiere alle disposizioni in naat VA, a seguito dell’approvazione del
rendiconto, mediante emissione di mandati di pagaémeemessi a seguito di regolare
determinazione di liquidazione del responsabile si#tore Economico-Finanziario, a valere sui
capitoli attinenti I'oggetto della spesa, corrisgente alla prenotazione di impegno a suo tempo
assunta con la determinazione di autorizzaziona sjlesa stessa, previa trasformazione, per
'importo corrispondente, della prenotazione stessmpegno definitivo.
4. L'emissione dei mandati di rimborso potra essdigposta prima della scadenza del
mese, nel caso di esaurimento anticipato dei fartisposizione.
5. L'economo non puod fare delle somme ricevute nticazione un uso differente da quello
per il quale sono state assegnate.

Art. 80 - Pagamenti
1. L'economo provvede ai pagamenti in contanti on doonifici bancari, intestati al
creditore del comune.
2. L’Economo deve annotare in apposito registroedirata e uscita l'anticipazione, le spese
sostenute e le somme a lui rimborsate. Dette ragishi possono essere effettuate anche tramite
strumenti informatici.

Art. 81 - Rendiconto delle spese
1. Per la regolarita del servizio e per consergei opportuna verifica é fatto obbligo alleconomo
di tenere costantemente aggiornato il bollettarei Buoni d'ordine gestito con strumenti
informatici.
2. L'economo deve rendere conto della propriatigee al responsabile del settore Economico-
Finanziario, entro il quindici del mese successvaascun trimestre o con intervalli inferio, s
necessario. In ogni caso il rendiconto deve eses® alla data di cessazione, per qualsiasi causa,
dell'incarico.
3. I rendiconti devono dare dimostrazione:
a) dell'entita delle somme amministrate, con latita evidenziazione del fondo di
anticipazione e della esposizione riepilogativepdgamenti effettuati;
b) del saldo contabile alla data di rendiconto.



4. Ai rendiconti deve essere allegata copia deinbubtordine e delle quietanze rilasciate dai
creditori, nonché la relativa documentazione diigstiiva, in originale, delle operazioni effettaat
nel periodo cui si riferisce ciascun rendiconto.

5. I rendiconti  riconosciuti regolari costgcono formale discarico delle spese inssee
riepilogate e documentate.

6. Contestualmente al rendiconto si provvede:

a) alla liguidazione delle singole spese a cariebcdpitoli, assegnati con il P.E.G., cui le spese
medesime si riferiscono;

b) all'emissione dei relativi mandati di pagameimitestati allleconomo, a titolo di rimborso
delle somme pagate con i fondi di anticipazione,ilpeintegro dei fondi medesimi.

Art. 82- Responsabilita dell'economo
1. L'economo e personalmente responsabile dellensomicevute in anticipazione, sino a che
non ne abbia ottenuto regolare discarico. Egli ggstio agli obblighi imposti ai depositari
dalle leggi vigenti ed e personalmente responsdkile regolarita dei pagamenti.
2. L'economo e esentato dal prestare cauzioneatkd falva in ogni caso la facolta della
Giunta di assoggettare a ritenuta, con proprialibe@zione, gli stipendi e gli altri
emolumenti fissi e continuativi in godimento, anchgma che sia pronunciata condanna a
suo carico, quando il danno recato all'Ente si@ stecertato in via amministrativa.
3. L'importo della ritenuta mensile non opusuperare il quinto della retribuziond;
risarcimento del danno accertato o del valore gerdieve avvenire, comunque, entro il
periodo massimo di due anni.

Art. 83 - Disciplina e competenza delle riscossidivette
1. La Giunta Comunale, con propria deliberazioresigha i dipendenti autorizzati a riscuotere
direttamente le entrate diverse da quelle riscdsi&economo (es. diritti di stato civile, sanzioni
codice della strada, contribuzioni servizi mensagporto scolastici, ecc.).
2. | dipendenti incaricati assumono le funzioniagdienti contabili. Essi svolgono l'incarico loro
affidato sotto la vigilanza dei responsabili deitt@@ di appartenenza e sono soggetti alla
giurisdizione della corte dei conti.
3. In caso di assenza o impedimento temporaneditd&re, le funzioni di agente contabile
sono svolte, per assicurare la continuita del g&ryida altro dipendente comunale incaricato con
apposito ordine di servizio del responsabile dd#bsecompetenti, nel caso il sostituto non sidcsta
individuato nella deliberazione di designazionetdelare.
4. Le singole somme riscosse dagli agenti contabitiui al presente articolo devono risultare da
apposito registro di cassa dato in carico ai dinggruotitori e dagli stessi tenuto costantemente
aggiornato.
5. Gli agenti contabili versano alla tesoreriadense riscosse di norma ogni quindici giorni.

Art. 84 - Obblighi dei riscuotitori speciali
1. | riscuotitori speciali sono personalmente resabili delle somme da riscuotere o riscosse,
nonché dei valori e dei beni avuti in consegnag fnquando non ne abbiano ottenuto regolare
discarico.
2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versate ppssono ammettersi a discarico,
rimanendo iscritte a carico degli agenti fino a mi@m non ne sia dimostrata l'assoluta
inesigibilita o a seguito dellinfruttuosa e docuntaa azione coercitiva attiva contro |
debitori morosi ovvero fino a quando non sia vaheéate giustificato il ritardato versamento.
Gli atti coercitivi contro i debitori morosi devonavere inizio entro un mese dalla data della
scadenza delle singole rate.
3. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denaalori e beni avvenute per causa di furti,
di forza maggiore, di naturale deperimento, norosaimmesse a discarico ove i riscuotitori speciali
non siano in grado di comprovare che il danno na@m isputabile a loro colpa per
incuria e negligenza.



4. |l discarico, di cui al precedente comma 3, @caxordato, deve risultare da apposita
determinazione del responsabile del settore Ecarmfinanziario.

5. | riscuotitori speciali sono esentati dal presteauzione. E' fatta salva in ogni caso la facolta
della Giunta di assoggettare a ritenuta, con paogeiiberazione, gli stipendi e gli altri emolunmient
fissi e continuativi in godimento, anche prima slgepronunciata condanna a loro carico, quando il
danno recato all'Ente sia stato accertato in viegstrativa.

6. L'importo della ritenuta mensile non puo supihguinto della retribuzione; il risarcimento del
danno accertato o del valore perduto deve avveoomungue, entro il periodo massimo di due
anni.

Art. 85 - Speciali anticipazioni
1. Per particolari esigenze puo essere dispostagdeterminazione di impegno del responsabile del
settore interessato, una anticipazione con maralé&wvore dell’economo con l'indicazione precisa
dell'oggetto della spesa e delle modalita di eféetione della stessa. In questi casi la spesa potra
essere compresa entro il limite massimo di € 1@@Mltre 1.V.A. L'economo dopo aver sostenuto
la spesa, presenta uno specifico rendiconto conodurmenti giustificativi della speciale
anticipazione, versando nelle casse comunali lterad® somma non utilizzata.
2. L'anticipazione di cui al precedente comma d@gsere annotata nel registro dell'entrate e delle
uscite a cura dell'economao.
3. Dello specifico rendiconto si dovra dare allle@mmo discarico a cura del responsabile del settore
Economico-Finanziario attraverso apposita deterniomee ovvero unitamente alla determinazione
di discarico del periodo.
4. L'economo non potra fare delle somme ricevuianiicipazione un uso diverso da quello per cui
vennero concesse.
5. Egli &€ personalmente responsabile di tali sorsime a che non abbia ottenuto legale discarico.

Art. 86 - Rimborso anticipazione e rendiconto anrlaa
1. Le disponibilita sul fondo al 31 dicembre disgan anno sono versate nel conto della tesoreria
comunale a mezzo di ordinativo di incasso a cadelieconomo e con imputazione all’apposito
capitolo dei servizi per conto terzi.
2. L’economo entro i termini previsti dalla noriwvatvigente in materia € tenuto a rendere il conto
generale di cassa, nel rispetto del TUEL.

Art. 87 - Oggetti ritrovati
1. Devono essere ricevuti in custodia dall'econoghopggetti ed i valori ritrovati, dei quali non
potra essere fatto un uso diverso da quello pguale vennero a lui affidati, osservati gli obbligh
imposti ai depositari dalle leggi ed a norma dedlative disposizioni del Codice Civile (art. 927 e
seguenti).
2. Ogni deposito di cui al precedente articoloasafconstatare mediante apposito verbale e cosi
pure ogni consegna al proprietario e riconsegmgravatore.
3. Gli oggetti ed i valori saranno tenuti in evidamrmediante apposito registro di carico e scarico.
Tale documento portera anche le indicazioni delldbficazioni prescritte, delle consegne e
riconsegne a chi di diritto, osservate le disposizdel Codice Civile.
4. Qualora per la conservazione delle cose ocsmstenere delle spese, la relativa gestione sara
tenuta dall'economo e sara soggetta ad appositekilita, conservando i relativi documenti
giustificativi.

Art. 88 - Rendiconto finale
1. L'economo entro due mesi dalla cessazione delticmaé tenuto a rendere il conto generale
di cassa nel rispetto delle disposizioni contemeaieT UEL.



TITOLO VIII - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 89 - Norme generali sui provvedimenti
1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgoleenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosoika trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.

Art. 90 - Rinvio a altre disposizioni
1. Sono fatte salve e si applicano in quanto comoipale vigenti disposizioni legislative (in
particolare il Tuel nonché il d.lgs. 118/2011), dercasistiche non contemplate dal presente
regolamento.
2. Per quanto non espressamente contemplato daknpee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didinza statale e regionale (vigenti per la Regione
Abruzzo), se compatibili con i principi e le norrda esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni mecompatibili con il presente regolamento.
3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prinapntabili contenuti nel d.lgs. 118/2011, ai pipic
contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).

Art. 91 - Riferimenti organizzativi
1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di responséthil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'o@hmento contabile degli enti locali (stabilito dal
Tuel) e saranno rapportate alla situazione orgatiizz di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Art. 92 - Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore il prigemnaio 2017.

Art. 93 - Abrogazione di norme
1. Con I'entrata in vigore del presente regolamsotwm abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale defiberazione n.3 del 28.01.2013.
2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentil Comune incompatibile con il presente
regolamento.

Art. 94 — Rinvio dinamico

1.Le norme del presente regolamento si intendondifioate per effetto di sopravvenute norme
vincolanti statali e regionali.
2.In tali casi, in attesa di formale modifica dekgente regolamento, si applica la normativa
sovraordinata.





